
光電科技研究所碩（博）士班論文口試準備事項檢核表

● 請依照下列步驟自行檢核，各項程序完成請於□內打ˇ

期程 準備事項 備註

口試申請

通過後

1. □

2. □

3. □

4. □

確認申請表單皆完整填寫【姓名/學號/論
文題目】等資料欄位。 

與口試委員連絡確認口試舉行時間（【教
室使用表】確認該時段尚有空的教室，不
要安排在假日）。

向承辦助教登記口試教室。

自行至網站
【http://goo.gl/forms/xffjUvoWAUippNel1】
登錄口試資料。

 口試教室登記採優先順序方
式，為避免同學口試教室時間
衝突，請同學儘早登記。

 自行先登錄而未找承辦助教
登記教室者，若遇同時有二位
同學登記同一間教室，則以先
向助教登記教室者為主。

 日後口試資料若有變更，亦請
主動立即上網更新。 

口試前

1~2 週 

5. □

6. □

以信封裝妥【委員邀請函、委員聘函、論
文初稿】（每位委員一份），自行交寄至指
導教授與口試委員處。 

找好口試時協助記錄的同學。

 左列請自行準備處理。
 論文信封上需寫明口委姓名、
任教系所（校內教師）。若為
校外委員，需寫明口委姓名、
收件地址。

 繳交論文前務必自行檢視寫作格
式，全文請採用統一格式撰寫。

 若欲辦理口試委員停車，請事
前至所辦索取填寫「口試停車
便簽」，後送交系辦轉陳學校申
請。

口試前

1 天 

7. □
8. □
9. □

口試流程沙盤推演。
確認【口試中】所有相關事務皆已齊備。
與口試委員連絡，提醒口試相關事宜。

【請注意】

口試應備資料若有任何缺件，口試
一律不予通過！

口試中

10. □

11. □
12. □
13. □

評審資料：
(1) 論文考試評分表（每位委員 1 份）
(2) 學位考試成績記錄表（1 份）
(3) 論文通過簽名表（1 份）
(4) 論文口試委員審定書（1 份）

ppt 簡報檔案、紙本資料 
口試委員草稿紙、筆、計算機
茶點

 左列項請自行準備。
 請攜帶論文通過、論文審定書
簽名頁電子檔，以備經口試委
員建議後可立即修改論文題目
印出。

14. □
15. □
16. □

口試費用印領清冊（請各口試委員簽名）
口試委員帳戶資料（請各口試委員簽名）

【校外老師交通費證明回郵信封】（大臺
北地區以外的教師方可支領；搭乘高鐵
時，應檢據覈實列支，不足部分轉由學生
自行負擔。（校外老師交通費實報實銷，
搭高鐵者需附來回票根，搭乘其餘交通工
具者一律以火車自強號來回票價計，不需
附票根。）

 左列請於口試當天向承辦助
教領取。

17. □
18. □

筆電、投影筆 
計時鈴

 左列可至系辦借用，用畢立即
歸還。

口試結束
19. □
20. □
21. □

以上第 10、14-16 項資料請口試委員簽名後，送交承辦助教。 
口試記錄（依照內附件表格繕打，最好一頁以內）。
繳交論文原創性報告


